Szkota Podstawowa im. Kornela Makuszynskiego w Kaliszu Pomorskim

PROCEDURY POSTEPOWANIA DLA PRACOWNIKOW ORAZ UCZNIOW
SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. KORNELA MAKUSZYNSKIEGO W KALISZU POMORSKIM
NA WYPADEK WTARGNIECIA NAPASTNIKANA TEREN SZKOLY,

ORAZ W PRZYPADKU ZAGROZENIA ATAKIEM BOMBOWYM | GAZOWY M.

Procedury zostaly sporzadzone na podstawie opracowania wydanego w 2014r. przez Ministerstwo
Spraw Wewngetrznych oraz Miasto Stoteczne Warszawe pod tytutem ,,Zasady postepowania na wypadek

wtargnigcia napastnika na teren placowki oswiatowe;j”.
l. ZASADY ORGANIZACJI I FUNKCJONOWANIA SYSTEMOW ALARMOWANIA

Nad funkcjonowaniem systemu alarmowania na terenie placoéwki o$wiatowej nadzor sprawuje

dyrektor placowki.
Sygnaty alarmowe przekazywane sa za pomoca dzwonka szkolnego lub sygnalu gtosowego.

Decyzje o ogloszeniu sygnalu alarmowego lub komunikatu ostrzegawczego, w przypadku
ujawnienia zagrozenia wynikajacego z wtargnigcia uzbrojonego napastnika na teren placowki, podejmuje
kazdy z przeszkolonych i przygotowanych do tego pracownikow placowki, woéwcezas, gdy: takie zagrozenie
zauwazy, bedzie mial podejrzenie, ze takie zagrozenie moze za chwil¢ wystgpi¢ lub taka informacje

0 zagrozeniu otrzymat.

W Szkole Podstawowej im. Kornela Makuszynskiego w Kaliszu Pomorskim jako sygnal alarmowy
przy wtargnieciu napastnika wprowadza si¢ sygnal dzwiekowy /dzwonek/ powtarzany 5 — krotnie,
o dhugosci 1-2 sek.

Podczas braku zasilania, lub w przypadku braku mozliwosci uzycia dzwonka wprowadza si¢

sygnal glosowy ,,Uwaga napastnik”.

1. ZADANIA DYREKTORA PLACOWKI OSWIATOWEJ NA WYPADEK WTARGNIECIA
NAPASTNIKA

1. Systematyczne prowadzenie realistycznej oceny stanu zabezpieczen przed uzbrojonym
napastnikiem.

2. Sprawdzanie, czy zasady postepowania w sytuacji zagrozenia sg znane wszystkim pracownikom,

czy klucze od drzwi ewakuacyjnych sa w miejscu wyznaczonym, itp.).
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3. Wyznaczenie kierunku/drogi oraz miejsca ewakuacji — w Szkole Podstawowej im. Kornela
Makuszynskiego w Kaliszu Pomorskim wprowadza si¢ drogi oraz miejsca ewakuacji tak
jak w przypadku pozaru. / zal.nrl/.Dopuszcza si¢ ewakuacj¢ innymi wyj$ciami niz to jest
zaplanowane w zalezno$ci od rozwoju sytuacji.

4. W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia ewakuacji, nalezy schroni¢ si¢ w klasach, lub
innych pomieszczeniach i zabarykadowanie si¢. Zaleca si¢, by odpowiednie pomieszczenia
posiadaty grube $ciany, pelne i otwierajace si¢ na zewnatrz drzwi oraz byly wyposazone
w $rodki pierwszej pomocy — apteczki, $rodki tacznosci dajace mozliwosé przestania informacji
na zewnatrz.

5. Organizowanie przeszkolenia pracownikéw i stluzby ochrony budynku na wypadek ataku
napastnika oraz ¢wiczen, badz instruktazy dla pracownikow placowki, uczniow, dzieci.

6. Ograniczenie osobom nieuprawnionym dostgpu do dokumentéw i planéw sytuacyjnych
placowki. Wszystkie te informacje powinny by¢ udostgpnione stuzbom porzadkowym — Policji,

Panstwowej Strazy Pozarnej itp.

POWIADAMIENIE SLUZB RATOWNICZYCH O WTARGNIECIU UZBROJONEGO
NAPASTNIKA

1. Telefoniczne alarmowanie — wybranie numeru alarmowego 112 lub 997, po zgloszeniu si¢
dyzurnego operatora spokojnie i wyraznie nalezy podac:

- miejsce zdarzenia,

- rodzaj zdarzenia,

-informacje o zagrozeniu zycia i zdrowia ludzkiego,

-liczbe napastnikow,

- opis wygladu napastnikow,

- ilo$¢ 1 rodzaj broni,

- liczbg ofiar i gdzie je widziano,

- imi¢ 1 nazwisko zglaszajacego,

- numer telefonu, z ktérego nadawana jest informacja o zdarzeniu,

-najszybsza/najbezpieczniejsza droge dojazdu do miejsca zdarzenia.

Po powiadomieniu nie nalezy odktada¢ stuchawki do chwili potwierdzenia przyjecia zgloszenia.
Przyjmujacy moze zazadaé: potwierdzenia zgloszenia poprzez oddzwonienie, wykonania

polecenia/instrukcji, dodatkowych informac;ji, ktére w miar¢ mozliwos$ci nalezy podac.

2. Jezeli sytuacja nagle si¢ zmieni, nalezy szybko o tym powiadomi¢ operatora numeru 112 lub 997.
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3. Po przybyciu na miejsce stuzb, jezeli to mozliwe, nalezy przekaza¢ dodatkowe informacje, tj.:
- ile 0s6b opuscito budynek,

- ile 0sOb zostato w budynku i na jakich poziomach,

- pokaza¢ plany budynku i drogi ewakuac;ji,

- gdzie ostatnio byl widziany agresor,

- czym przyjechat lub skad przyszedt napastnik

ZASADY POSTEPOWANIA OSOB PRZEBYWAJACYCH NA TERENIE PLACOWKI
OSWIATOWEJ NA WYPADEK WTARGNIECIA NAPASTNIKA

1. Ucieczka z zagrozonego rejonu drogg ewakuacji, poza rejon zagrozenia.

2. Ewakuacja tylko w przypadku bezposredniej bliskosci wyjscia, z dala od zrédta zagrozenia.

W przypadku zarzadzenia ewakuaciji nalezy:

- zostawi¢ wszystkie swoje rzeczy w miejscu, gdzie si¢ znajduja,

- korzysta¢ z wyznaczonej drogi ewakuacji,

- po drogach ewakuacyjnych porusza¢ si¢ szybko, unika¢ blokowania ruchu, zatrzymywania sie, czy
tez gwaltownego napierania na poruszajacych sie z przodu.

Podczas ewakuacji nalezy:

- zachowac cisze, spokdj, rozwage,

- udziela¢ pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie ma to wptywu na
wlasne bezpieczenstwo,

- ostrzegac o niebezpieczenstwie,

- w przypadku opadéw deszczu, $niegu lub panujacego zimna, przeprowadzi¢ dzieci i mtodziez do
innego wczesniej ustalonego obiektu.

Jezeli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa nalezy:

- zamkng¢ drzwi do klas/pomieszczen szkolnych,

- zastawi¢ drzwi cigzkim meblem, fawkami,

- wylacz wszystkie Swiatta,

- wylaczyé/wyciszy¢ wszystkie urzadzenia elektroniczne,

- polozy¢ sie na podtodze z dala od drzwi 1 okien,

- zachowac cisze,

- zapobiegac panice

- jezeli jest to mozliwe udzieli¢ pierwszej pomocy poszkodowanym,

- nie otwiera¢ nikomu drzwi — stuzby ratownicze zrobig to same.
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Jezeli nie ma mozliwosci ewakuowania si¢ lub ukrycia i zabarykadowania w pomieszczeniu
bezpiecznym, a nasze zycie lub zdrowie jest bezposrednio zagrozone w bezposrednim kontakcie
z napastnikiem - BLAGAMY O LITOSC oraz

- podporzadkowujemy si¢ poleceniom napastnikow,

- nie grozimy napastnikom,

- nie szydzimy,

-nie zartujemy,

-nie polemizujemy,

-nie nawigzujemy nachalnego kontaktu wzrokowego

- nie ulegamy panice.

Podczas dzialan sluzb ratowniczych nalezy:

-zachowac¢ spokoj,

- stosowac si¢ do wszystkich polecen stuzb,

- nie trzymac¢ nic w rekach,

- nie zadawac pytan podczas ewakuacji,

- unika¢ gwattownych ruchoéw, alarmujacych gestow itp.,

- poddac¢ si¢ kontroli bezpieczenstwa,

- jezeli posiadamy istotne informacje o napastnikach lub ofiarach, przekazujemy je stuzbom

ratowniczym.
OBOWIAZKI PRACOWNIKOW  PLACOWKI OSWIATOWEJ  ZWIAZANE
Z WPROWADZENIEM ,ZASAD ALARMOWANIA I POSTEPOWANIA W SYTUACJI

WTARGNIECIA NAPASTNIKA”

Do obowiazkow pracownikow w wyzej wymienionej sytuacji nalezy:

- zapoznanie si¢ z rodzajami alarmow, komunikatow ostrzegawczych i sygnatow alarmowych,
numerami telefonow stuzb ratowniczych i porzadkowych,

- ¢wiczenie umieje¢tnosci postugiwania si¢ technicznymi $rodkami alarmowania i powiadamiania
oraz znajomo$¢ miejsca ich rozmieszczenia w danej placoéwee,

- dysponowanie numerami telefonow do kierownictwa placowki (dyrektora, wicedyrektora),

- okresowe zapoznawanie si¢ z instrukcja przeciwpozarowa, planami ewakuacji oraz innymi

instrukcjami 1 planami dotyczagcymi m.in. rozmieszczenia glownych wylacznikéw energii
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elektrycznej, hydrantow, systemow alarmowych oraz posiadanie umiejetnosci postugiwania si¢ nimi

Ww razie wystgpienia sytuacji kryzysowe;.

WAZNE NUMERY ALARMOWE:

112 — Centrum Powiadamiania Ratunkowego
999 — Pogotowie Ratunkowe

998 — Straz Pozarna

997 — Policja

992 — Pogotowie gazowe

VI.ZAGROZENIE BOMBOWE

Symptomy wystapienia zagrozenia:

1.

Podstawowa cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakow ostrzegawczych o mozliwosci

wystapienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.

Zainteresowania i uwagi wymagaja:

— rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania osdb, pozostawione bez opieki
przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wygladajace na obcokrajowcow, osoby ubrane
nietypowo do wystepujacej pory roku,

— samochody, a w szczegolnosci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach (miejscach
organizowania imprez 1 uroczystosct).

Nalezy jednak pamigtaé, Ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci 1 wyr6znia€ si¢

z thumu szczegdlnym wygladem.

O swoich spostrzezeniach poinformuj dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby:

Straz Miejska lub policje.

Post¢powanie w sytuacji otrzymania informacji o podlozeniu ladunku wybuchowego:

1.
2.
3.

Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policje, Straz Miejska, Urzad Miasta.

Jednoczes$nie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z procedurami.

Osoba, ktora przyjeta zgloszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktorego
istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla osob i mienia, powinna ten fakt zglosi¢
stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrekcji szkoty. Informacji takie;
nie nalezy przekazywac¢ niepowotanym osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze
doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji oséb
Z zagrozonego miejsca.

Zawiadamiajac policje dyrektor podaje nastepujace informacje:
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5.

—  rodzaj zagrozenia i zrodlo informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,
ujawniony podejrzany przedmiot),

—  tre$¢ rozmowy z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego;

— numer telefonu, na ktéry przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz doktadny czas jej przyjecia,
adres, numer telefonu i1 nazwisko osoby zglaszajacej, opis miejsca 1 wyglad ujawnionego
przedmiotu.

Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia.

Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia bombowego:

1.
2.

10.

Do czasu przybycia policji akcjg kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego wyznaczona.

Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé stuzby pomocnicze takie jak:
pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-kanalizacyjne,
pogotowie energetyczne.

Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.
Nalezy bezwzglednie wykonywacé polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby”, uzytkownicy pomieszczen
stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie, pod katem
obecnosci przedmiotow nieznanego pochodzenia.

Pomieszczenie ogoélnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze otoczenie
zewngetrzne obiektu, sprawdzaja 1 przeszukuja stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej
instytucji.

Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz
osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowa¢ spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie i bezpiecznie
opusci¢ zagrozony rejon.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy opuscic¢ szkole, zabierajac rzeczy osobiste (torebki, plecaki itp.)
Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego neutralizacja

zajmujg si¢ uprawnione 1 wyspecjalizowane jednostki 1 komorki organizacyjne policji.

Jak zachowaé sie¢ po otrzymaniu informacji o podlozeniu lub grozbie podlozenia ,,bomby”:

1.
2.

Podczas dziatan zwigzanych neutralizacja ,,bomby” nalezy zastosowac si¢ do polecen policji.
Ciekawos¢ moze by¢ niebezpieczna, nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢ z miejsca zagrozonego
wybuchem. Po drodze nalezy informowaé o zagrozeniu jak najwieksze grono osob, bedacych

w strefie zagrozonej lub kierujacych si¢ w jej strong.
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3.

Po ogloszeniu alarmu 1 zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwtocznie uda¢ si¢ do wyjscia, zgodnie ze

wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami upowaznionych osob.

Informacja o podlozeniu bomby

1.

7.
8.
9.

10.
11.
12.

Jezeli jest to informacja telefoniczna nalezy:

—  stucha¢ uwaznie,

—  zapamigta¢ jak najwiecej,

— jezeli mamy taka mozliwo$¢, nagrywamy rozmoweg — jesli nie — probujemy zapisywaé
informacje,

— zwr6Ci¢ uwage na szczegoly dotyczace glosu 1 nawyki mowigcego oraz wszelkie dzwieki
w tle,

— nigdy nie odktada¢ pierwszy stuchawki,

—  jezeli telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego — nalezy zapisaé ten numer.

— jezeli jest to wiadomo$¢ pisemna, nalezy zabezpieczy¢ jg tak, aby nikt jej nie dotykal,
a nastepnie przekazacé ja policji.

Po zakonczeniu rozmowy niezwtocznie zadzwoni¢ pod jeden z numerdéw alarmowych.

Zaalarmowac¢ dyrektora szkoty.

Dyrektor dzwoni do Wydziatu Edukacji Miasta i Gminy w Pomorskim oraz Kuratorium O$wiaty

w Szczecinie.

Powiadamia o zagrozeniu personel szkoly oraz uczniéw, w sposob nie wywotujacy paniki!

Dyrektor zarzadza ewakuacje godnie z obowiazujaca instrukcja.

UWAGA! Nalezy poinstruowac¢ ucznidow o zabraniu ze sobg rzeczy osobistych — plecakow,
torebek itp. TYLKO WLASNYCH.

Zabezpieczy¢ wazne dokumenty, pieniadze.

Wylaczy¢ lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wylaczenie doptywu gazu i pradu.

W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaé go i nie otwierac.

W miare mozliwos$ci ograniczy¢ dostep osobom postronnym.

Dokona¢ proby ustalenia wtasciciela przedmiotu.

Po przybyciu wlasciwych shuzb, bezwzglednie stosowac¢ si¢ do ich zalecen.

Wykrycie/ znalezienie bomby (podejrzaneqo przedmiotu)

W takim przypadku nalezy:

1.

Nie dotyka¢ podejrzanego przedmiotu.

UWAGA! Jesli widzimy ,,bombe” to oznacza, ze jesteSmy w polu jej razenia.
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2.  Zadzwoni¢ pod jeden z merow alarmowych: 112, 997, 998, 999.

w

Zabezpieczy¢, w miar¢ mozliwosci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajacy dostep osobom
postronnym — gldéwnie uczniom, nie naraza¢ siebie i innych na niebezpieczenstwo.

Powiadomi¢ o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniow, w sposob nie wywotujacy paniki!
Zarzadzi¢ przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

Zabezpieczy¢ wazne dokumenty, pienigdze.

Wytaczy¢ lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wylaczenie doptywu gazu i pradu.

Otworzy¢ okna i drzwi.

© o N o 0 &

Usung¢ z otoczenia wszystkie materialy tatwopalne.

10. Nie uzywa¢ w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonoéw, telefonow
komorkowych).

11. Po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosowac sie do ich zalecen.

Wrzucenie granatu lub ladunku bombowego do pomieszczen szkolnych.

Nakaz padniecia na podtoge jesli jest to mozliwe za ostonami konstrukcyjnymi lub sprzetowymi jesli nie,

nogami w kierunku tadunku.

ATAK GAZOWY

1 Zarzadzi¢ ewakuacje budynku
2.Wezwac specjalistyczne stuzby

3. Przeciwdziata¢ panice.

PODEJRZANA PRZESYLKA POCZTOWA

1. Nie otwiera¢ nieoczekiwanych przesylek ( listow, paczek bez okreslenia nadawcy) oraz przesytek
z nieznana lub nieokreslong zawartoscia.
2. Opakowac przesylke kilkoma workami foliowymi 1 wezwa¢ policje¢ lub straz pozarng

3. Do przybycia stuzb nie opuszczaé pomieszczenia ani nikogo do niego nie wpuszczac.
Nalezy powiadomi¢ policje, straz miejska lub straz pozarng o nietypowo zaparkowanych

samochodach, koszach na $Smieci ustawionych w nieodpowiednich miejscach, o pozostawionych bez

opieki walizkach, torbach, paczkach na terenie szkoly.

Kalisz Pomorski, dnia 29.08.2016 r.
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